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Smérnice nabyvd platnosti ode dne: 1. zafi 2021
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Zmény ve smérnici jsou provddény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast tohoto predpisu.

LOSTICE

Obecna ustanoveni

Na zikladé ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarn{ organ 3koly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach tkoly a na pfistupném misté Skoly.
Smérnice upravuje ustanoveni zakona & 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim na podminky 3koly.
Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho piisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem miize byt fyzické & pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez ohledu na
diivod svého zdjmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel 3koly poskytuje informace na zékladg:
- Zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v piisobnosti feditele
8koly, nikoliv v3ak subjektivni komentaF, nézor, vyklad pravniho predpisu apod. Zvefejnénou informaci je takova
informace, kterd miiZe byt vzdy znovu vyhleddna a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nositi dat
umoziiujicim zdpis a uchovani informace, vystavena na tfedni desce, nebo zpisobem umozZiujici dalkovy piistup
(webové stranky 3koly). Doprovodnou informaci je takové informace, ktera tzce souvisi s pozadovanou informaci
(napfiklad tdaj o jejim pivodu, existenci, po¢tu, diivodu odepkeni, dobé&, po kterou diivod odepfeni trvé a kdy bude
znovu piezkouman).

3. Poskvtované informace

3.1 Zvefejnéni informaci

Reditel ¥koly zvefejni informace stanovené provadécim predpisem k zékonu &. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim. V sou¢asné dobg je to vyhlagka &. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvefejiovanych o
povinném subjektu a o osnové popisu tikonil vykonavanych v ramei agendy, posledni zménak 1. 8. 2021.




(-)zﬁ-aéeni a uvozovaci |
text poloiky

1. Nézev

2. Diivod a zpusob
\zaloZen{

struktura

4 Kontaktni spo_leni

4.1 Kontaktni po&tovm
ladresa

5 Obsah polozky

|Zékladni §kola Lo§t1ce okres Sumperk pﬂspévkové orgamzace

Zﬁzovatel Mésto Lostice, Namésti ‘Miru 6 66 789 83 Lostice, tel.:583 445 101
lemail:podatelna@mu-lostice.cz

Organizace byla zfizena méstem LoStice dne 10. 11. 1995 zfizovaci listinou ¢&.j. 146895 |
jako prisp&vkova organizace, pro zajiiténi zékladniho vzdélavani zakt. Predmét jeji |
&innosti je vymezen zékonem &. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zékladnim, stfednim, vy38im
odborném a jiném vzdélavani (§kolsky mkon), ve znéni pozdéJSICh pl‘edplsu

|Je dana orgamzaénlm fadem organizace. Organuace se ¢leni na orgamzaéni useky uvedené
'v Rejstiiku 3kol: 5
\Zékladni §kola s kapacitou 600 zaki, '
Skolni druzina s kapacitou 90 zaki,

Skolni jidelna s kapac1tou 800 jidel. '

'Aktudlni kontaktni udaje na ) webu §koly zslostice.eu
'Podatelna, Gfedni hodiny, elektronick4 adresa podatelny, datové schranka, telefony.
Kontaktni udaje na vedouci zaméstnance jednotlivych orgamzaénich asekl

Zakladni $kola L0§t1ce okres Sumperk, prispévkov4 organizace Komenského 17 B g
| Lostice 789 83 -

4.2 Adresa ui‘adovny
pro osobni navitévu

:4.3 Utedni hodiny

4 4 Telefonni ¢isla
|

4.5 Adresa |
iinternetovych stranek

4"6 Adresa podatelny

4 7 Elektromcké adresa
podatelny

4 S-Datové schrénka

5 Phpadné platby lze
poukﬁzat

Je totozna s adresou podatelny organizace.
Podatelna
'Pondéli — patek 8:00 — 14:00 hod.

}Zakladni Skola +420 583 445 251
Skolni jidelna +420 583 445 264

nSkolnf druZma +420 583 456 320

‘https://www.zslostlce.eu/

Vy§e uvedend adresa podate]ny slouzi pro dorucovéni dokumentii v listinné podobé i pro
'dorucovani dokumentli v elektronické podob& doruc¢ovanych na technickych nosi¢ich dat —
CD DVD

\zslostlce@iol.cz
ID datové schrémky hx4mphd o

& u. 1905688369 / 0800 Ceska spohtc[na
Dile j jsou umoznény platby v hotovostl v ui‘edmch hodmé.ch na podatelné orgamzace

6.1CO I 63696355
7. Plétce DPH Orgamzace nenf plétcem dané z phdané hodnoty :
8. Dokumenty - i
8.1 Seznamy hlavnich |Skolni fad |
/dokumentti 'Vnitini ¥ad $kolni druZiny
' Provozni fad

'Skolni vzdélavaci program pro zikladni vzd&lavéni

[Rozpocet
82 Rozpoc‘fet https: //www zslostrce eufdokumenty

9. Zadosti o informace

10. Péijem podénia
\podnéth

Zédostl se podavaji:
- osobné ¢&i pisemné v podateln& organizace, postou, datovou schrankou

b elektromckym podénim na zslostice@lol cz ' i

Stiznosti a podnéty se podévaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy uvedenyrm na
'portalu ob&ana https://portal.gov.cz

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

|- postou '
- datovou schrankou ’
- elektromckym podénfm na zslost:ce@lol cz




1 1. Pfedpisy

11.1 Nejdilezit&jsi
pouzivané predpisy

11.2 Vydané pravni
predpisy

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik tihrad za
poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o
vy3i thrad za poskytnuti
informaci

13. Licenéni smlouvy

13.1 Vzory licen¢nich
smluv

13.2 Vyhradni licence

14. Vyro¢ni zprava podle
zakona o svobodném
pfistupu k informacim

11.1 Nejdiilezitéjsi pouzivané predpisy (vie ve znéni pozdéjsich predpisi)

Zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad,

Zakon €. 561/2004 Sb., o pteddkolnim, zdkladnim, stfednim, vy3§im odborném a jiném
vzdélavani (3kolsky zakon)

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoéta

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani

Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku

Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaki, a studentli se specidlnimi potfebami
a déti, zaki a student mimofadné nadanych

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzd&lavéani a n&kterych néleZitostech plnéni povinné
$kolni dochézky,

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluZeb ve 3kolach a skolskych
poradenskych zafizenich

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o 3kolnim stravovani

Zékon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji

Uplné znéni pravnich predpisii je dostupné na http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

Organizaéni fad 3koly , Skolni ¥ad zékladni 3koly, Vnitini ¥ad Skolni druZiny
Smeérnice k poskytovani informaci, Spisovy fad , Provozni fad

Druhopis vysvédéeni — 100 K&
Kopirovani dokumentii v listinné podob& — 10 K¢ za stranu,
Kopirovani dokumentii v digitalni podobé — 10 K¢ za soubor.

Zadatel miize podat na postup pfi vyFizovani zadosti o informaci stiZznost, pokud nesouhlasi
s vysi thrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny orgéan. V soudasné dobé nejsou vydéna zadna
usneseni nadfizeného orgdnu tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.

Organizaci nebyly poskytnuty Zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zdkona €.
106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpis.

Vyroéni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona o svobodném
piistupu k informacim.
https://www.zslostice.eu/dokumenty

Osnovu a popisy tkonii organti vefejné moci dle § 2 vyhlasky €. 515/2020 Sb. o struktufe informaci
zvefejiiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu ikonii vykonavanych v ramei agendy naleznete na Portalu
veiejné spravy. Sekce ,,Vzdélavani, véda a vyzkum®,

4. Zpiisob a rozsah zvefejiiovani informaci
Skola zvetejtiuje informace na zakladé zadosti, nebo zvefejnénim:
a) na tfedni desce Skoly, véetn& zplisobu umoZiujicim dalkovy pristup,

b) v kancelafi skoly,

¢) prostiednictvim osobniho jednani,
d) prostrednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly.

4. 1 Na zakladé Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zidosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informaéniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového piistupu k informaci.



5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kterd

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plivodu, narodnosti, politickych
postojich a &lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim
Zivotd, rodinnych pfisludnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvladtni zékon nebo s pfedchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

¢) byla ziskana od osoby, které informa¢ni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Zze s poskytnutim informace
souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo poruenim
ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel $koly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kterd vznikla pfi pfipravé
rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel koly poskytne poZadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylou¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylou€ené informace Ize pouze po
dobu, po kterou trva divod odepfeni.

Skola (a jeji zamé&stnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava migenlivost a chréani pred
zneuzitim data, Gdaje a osobni udaje a zamé&stnancii 3koly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zakii a studenti a vysledky poradenské pomoci 3kolského poradenského zafizeni a 3kolniho poradenského
pracovi§té, shromazd'uje pouze nezbytné idaje a osobni tdaje, bezpe¢né je uklada a chréani pfed neopravnénym
piistupem, neposkytuje je subjektim, které na n& nemaji zdkonny nérok, nepotfebné udaje vyfazuje a dal
nezpracovava.

6. VyFizovani Zidosti o poskytnuti informaci

Za ptijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba. Zéadost o poskytnuti
informace se podava ustné (osobn& ¢&i telefonicky) nebo pisemné (dorudena postou, osobné i jinym zpilisobem,
elektronickou postou nebo na jiném nosi¢i dat). Pokud Z4dost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti
zvefejnéné informace, mizZe feditel misto poZzadované informace sdélit jen idaje umoZiujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace. V pfipadé Gstni zddosti tak udini neprodleng, v pfipadé pisemné Z4dosti nejpozdéji do 7 dnil
ode dne doru¢eni Zadosti. Pokud Zadatel trvd na pffmém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta. Neni-li
Zadost vyfizena Gstng, poskytne se pozadovana informace pisemng, nahlédnutim do spisu (v&etné moZnosti pofizeni
kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni 74dost
Ustni Zadost lze vyFidit Gstn& jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvé na pisemném
vytizeni, vyzve jej feditel 3koly k podéani Zddosti v pisemné forme.

6.2 Pisemna Z4dost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovény podatelnou skoly.
Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyro&ni zpravé feditele Skoly) se zpravidla vytidi
poskytnutim udaji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je uréena kole jako povinnému subjektu nebo
neni ziejmé, kdo Zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez daldtho odloZi.

Pokud je Zadost nesrozumiteln4, neni ziejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je formulovéna p¥ilis
obecng, feditel vyzve Zadatele ve lhiité do sedmi dnii ode dne dorudeni Zadosti, aby zidost uptesnil. Neupfesni-li
Zadatel Zadost do 30 dnd ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfena osoba o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pisobnost feditele skoly Zadost se odloZi a odloZeni Zadosti a jeho
diivod sd&li do t# dnii Zadateli. Reditel $koly nemé za povinnost postoupit Zadost ptislugnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnii ode dne dorugeni 4dosti, pfipadné ode dne
upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnii miize feditel prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z neisledujt’cicﬁ divodi:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odli$nych informaci poZadovanych v jedné
Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni spravy.

Reditel 3koly je povinen pisemn& informovat zadatele o prodlouzeni lhiity a diivodech prodlouZent, a to je3té pred
uplynutim lhity 15 dnd.



Pokud feditel $koly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vydd o tom ve lhiit& 15 dnii, pfipadné v
fadné prodlouzené lhiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydéva v piipadé odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici ndleZitosti:
- nazev a sidlo 3koly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnutf o odmitnuti poskytnuti informace pozadované Zadatelem,
- odfivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava na
informace, s uvedenim ustanoveni pfisluinych pravnich pfedpisi,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pou¢eni o mistu, form& a dobé& podéani odvolani,
- vlastnoru¢ni podpis feditele &koly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,
- jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou Zadatele.
Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylou¢eny, $kola ptipustné informace poskytne
a soub&Zné rozhodne o odepieni vylouéenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence 4dosti obsahuje:
- datum doruceni Zadosti, véc, ¢&islo jednaci,
- jméno, ptijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zplisob, jakym bylo ve vé&ci postupovéno a jak byla zadost vyfizena,
- datum vyfizeni Zadosti.

7.Uhrada nédkladi a vyro&ni zpriva

Reditel $koly bude pozadovat tthradu skute¢nych nakladii spojenych s vyhledavanim informaci, potizenim
kopii, opatfenim technickych nosi¢ii dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho Zédost potvrdi
piedpokladanou vy3i dhrady ndkladi. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce 2zak, kteff pozaduji
informace o Zkole (vzdélavaci program, u¢ebni plany, koncepce $koly, organiza¢ni struktura) a o vysledcich Zakti ve
vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel 3koly vzdy do konce ledna zvetejni vyroéni zpravu za predchézejici kalendaini rok o své &innosti v oblasti
poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovéni informaci Pozndmka K¢
L. Druhopis vysvédéeni 100
2. Kopirovéni na kopirovacich strojich A4 jednostranné 10
3. Tisk A4 Cernobilé 10

A4 barevné 20

4, Kopirovéni na magnetické nosice 20
5: Telekomunikaéni poplatky Meziméstské Dle platnych tarifii
6. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifil
Zs NahliZeni do spisti a vnitfnich dokumentt 3koly Bezplatné

Uhrady jsou vybirény v kancelFi $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena ihrada poplatku. V odivodnénych
piipadech lze podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada nakladi je pf{jmem 3koly.



9. Vyzva k doplnéni zAdosti

Zdkladni skola Lostice, okres Sumperk, pFispévkovd organizace
se sidlem Komenského 17/10 789 83 Lostice

| V Lodticich dne J

Panu - pani (zadateli o informaci)
C.j.: /2021

Vyzva k doplnéni Zidosti

Viazena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zédkona &. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Vade Z4dost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto zadam o jeji doplnéni,

konkretizaci. Pokud tak neu¢inite v zakonné lhit¢ do 30 dnii od dorugeni vyzvy, bude vale Zidost v souladu s
ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zikona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)
(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, pfijmeni

10. Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Zdkladni skola Lostice, okres Sumperk, prispévkova organizace
se sidlem Komenského 17/10 789 83 Lostice

| A% dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)
€. /2021

Odmitnuti poskvtnuti informace

Véazena pani (vaZeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zikona &. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném ptistupu k informacim jsem
rozhodl o

odmitnuti Zadosti.
Odiivodnéni:
Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovéna, (nebo je
formulovana piilis obecn&). Byl jste v zdkonné Ihité do sedmi dnii od podéni Zidosti vyzvén, abyste Zadost upfesnil.
ProtoZe jste tak do 30 dnii ode dne doruéeni vyzvy neucinil, rozhodl jsem o odmitnuti Zadosti.

Poudeni: Proti tomuto rozhodnuti miizete podat odvolani prostiednictvim zakladni Skoly ke Krajskému ufadu
do 15 dnil ode dne jeho doruceni.
(ifedni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, pFijment)
feditel Skoly



11. Zavérecna ustanoveni

I.

SRR

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
p. Martina Vlachova

O kontrolach provadi pisemné zdznamy

UloZeni smérnice v archivu $koly se Fidi spisovym fddem 3koly.

Smérnice nabyvé G¢innosti dnem: 1. 9. 2021

Zaméstnanci $koly s timto fadem byli sezndmeni na pedagogické poradé€ dne 31. 8. 2021

CORLADNI 3KOLA LOSTICE

uhres ";""T'n)'mmk"rﬁ organizace

_— g e Ve Gl
Komenskéhta 17 TB8 A3 l-estice

1¢%: 636 96 355 tal - BRR 448 251

V Loéticich dne 30. srpna 2021 Mgr. Lubomir Faltus, feditel $koly



